
 

 6من  1الصفحة 

 

 سياسات المشتريات



 

 6من  2الصفحة 

 



 

 6من  3الصفحة 

 

     المادة الأولى :  الالتزام بسياسات المشتريات             

ل عصا  فضلاا الأساعابح عميا      ع الغا  بحيال لصو ا    ا في القطاا هميتهيجب الالتزام بسياسات واجراءات المشتريات المعتمدة نظراً لأ

صشاراء وفاااءة القاا مه با      لب التخطاي  الساصيم   ة ممكناة ويجا  ص  جا د الم اد والمعدات والمستصزمات التي يتم تأمينها لصجمعية بأع

 وت ض  المال واعهد للب  واخت ابح هذا الم ض ع 

 المادة الثانية :  الم بحدون والارص المتساوية 

المؤسسات التي ياتم الت الاا   وعمعية من الأضراد التعاما م  اه في يجب اعطاء ضرص متساوية عمي  الم بحدين )المتناضسه( الراغب

تا ضر ضايهم الشارول الاتي      نظماة المتبعاة وممان   لأعماا سساب ا  بحساة ال معهم لت بحيد المشتريات والخدمات المطص باة والمارخله  ام  ما   

 تؤهصهم  ذا .

 المادة الثالثة  :  مصاات الم بحدين                  

 ال بهام عناد اجاجاة ما      ت عنهم لسه لة الاتة المعص ماص  فاضيجب فن يحتاظ قسم المشتريات  صاات منظمة لصم بحدين تحت ي ع

 تحديث هذه المصاات دوبحياً . 

 لرابعة : إدبحاج المشتريات في الم ازنة التقديرية المادة ا

قديريااة ويجااب ة ضاامن الم ازنااة التخاادمات مدبحجااوتشااغيا يجااب فن تكاا ن مياا  مشااتريات اعمعيااة ماان عقاا د ت بحيااد ولاايانة و    

 تقديرية . لم ازنة الجاوز ااج  ل عص  م اضقة من مجصس الإدابحة في عق د الشراء التي تت

 اع طرق الشراء                   المادة الخامسة  :  فن 

   التالية : لأن اعتتم عمصيات الشراء عدا تكصيف مراج  اجسابات الخابحجل سسب ا

 بحيال سع دي   1000( الأمر المباشر لعمصيات الشراء الأقا من 1

 .   ديبحيال سع  10000وإلى  1001راء من عروض عص  الأقا لعميات الش 3( المناضسة المحدودة باستدبحاج 2

 بحيال سع دي .  10001( المناضسة العامة لعمصيات الشراء من 3

 لح . اسد لاو( التصزيم في اجالات الخالة التي لا ي جد ضيها إلا م بحد 4

           المادة السادسة  :  للاسيات اعتماد عمصيات الشراء         

 تك ن للاسيات اعتماد عمصيات الشراء فالتالل : 

 بحيال باعتماد المديرالتنايذي .  1000يتم الشراء بالأمر المباشر لصمشتريات فقا من  (1

عتمااد بح ايس مجصاس      اضقة المدير التنايذي وا  10000ا من بحيال وفق 1001( يتم الشراء بالأمر المباشر لصمشتريات ففبر من 2

 الإدابحة . 
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 ابحة . س الإد( يتم إبحساء الشراء بالمناضسات المحدودة   اضقة بح يس مجص3

ر الترسااية ماان الماادير ن ين باا  بعااد بحضاا   لاا ماالإدابحة فو امجصااس  ( يااتم إبحساااء عمصيااات الشااراء بالمناضسااة العامااة   اضقااة بح اايس  4

 التنايذي واعتماد مجصس الإدابحة عص  ذلك . 

                اعمعية من الخدمات    المادة السابعة  :  تأمه استياجات 

رض بعاد اعتمادهاا مان    باات تعمياد  اذا الغا     ية فو خطاقا د سان  عيتم التعاقد عص  تأمه استياجات اعمعية مان الخادمات   جاب    

وطبقااً   ت النظامياة المتبعاة  يم ب اساطة المساتندا  ها بشاكا ساص  تنايذ بح يس مجصس الإدابحة وطبقاً لص لاسيات المخ لة . ويجب متابعة

ذه الأعمااال والخاادمات  صخدمااة هاا  المعاا  بهاا لساام الطالااب  بر القللإجااراءات المن اا ص عصيهااا في الأنظمااة الداخصيااة لصجمعيااة ويعتاا   

قدمة لصخدماة مان خالال    و مستوقات اعهة المرف دضعات فعند ل ومسؤولًا عن لوة تنايذ هذه العق د ويتطصب ذلك تأفد المالية

  ج  المطص ب . يم وعص  الا السصعنية بان تنايذ الخدمة تم بالشكت قي  الارع فو الإدابحة الم

 المادة الثامنة  :  عقد الت بحيد                     

ماا ها    فبحيال سع دي عص  فن ي ق  من لااسب  ال الاسية    10000يصزم ت قي  عقد ت بحيد م  الم بحد لكا المشتريات الأفثر من 

 :   لتاليةات ي العقد عص  النقال مبه في سياسة للاسيات الشراء وفن يح

 ( الشرول والم الاات الخالة بالت بحيد  1

 ( مدة وزمن تنايذ العقد  2

 ا سسابه ( ن ع وقيمة الغرامات التي تنشا من الإخلال بالعقد وفياية3

 ( ضسخ العقد وتس ية المستوقات  4

 ذف بحة في العقد  لاات غ  موث مخاالإشابحة في العقد لصج ء لنظام المشتريات اجك مل في سال سد

 المادة التاسعة  :  لرف دضعة مقدمة                     

 لعقد  % من قيمة ا10يج ز لرف دضعة مقدمة لصم بحدين عص  فلا تزيد عن 

   المادة العاشرة  :  غرامات تأخ  الت بحيد                 

 ما يصل : فلعقد في ا يج ز لصجمعية ضرض غرامات تأخ  عص  الم بحدين ينله عصيها

  %  من قيمة العقد 4  ويد فق   % عن فا فسب ع تأخ1( بالنسبة لعق د الت بحيد  تك ن الغرامة 1

خ  عص  إلا تزيد الغراماة  اً في عدد فيام التأ مية ملروباة الي( في عق د الت بحيد والترفيب تحسب الغرامة سسب مت س  التكص2

 % من العقد . 10عن 

 % من قيمة العقد  10لصعق د الاستشابحية لا تزيد غرامة التأخ  عن  ( بالنسبة3
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       المادة اجادية عشر  :  التق   في الأداء                

التق ا  وضاربحه وم ام مان       م المالل سسب سجام ن تقييم الخد ويمكلا يعتبر التق   في الأداء من قبا الم بحد تأخ  في الت بحي

  ية .المستوقات النها

   المادة الثانية عشر  :  خطابات اللمان                    

 عمعية  ضسات ايج ز طصب خطابات ضمان ابتدا ية من الم بحدين المتقدمه لمنا

             د       المادة الثالثة عشر  :  الاستكام في سال الخلاف م  الم بح  

اسكاام   نظاام تاأمه المشاتريات اجك مياة وتناياذ مشاابحيعها   عصا  فن ياتم الانله عصا  هاذا              في سال الخلاف م  الما بحد  تنطبا   

 ب ض ح في العقد الم ق  م  الم بحد .

   المادة الرابعة عشر  :  مستندات الشراء                   

 ظة عصيها اء والمحاضة الشريجب فن يحتاظ قسم المشتريات بجمي  المستندات اللازمة لعمصي

     المادة الخامسة عشر  :  تجز ة المشتريات                  

 يات فو تقصيا ال لاسية . رض خاض قيمة المشترتجز ت  لغ د يج زيتم تجمي  عمصيات الشراء لصم اد المتطابقة في فمر شراء واس

               المادة السادسة عشر  :  ضوله مي  الم اد المشتراه         

ة في فواماار الشااراء ولا يااتم   الم الاااات المحااددالمقابحنااة ماابوذلااك  ياا  الماا اد المشااتراة عنااد اسااتلامها ماان قبااا المسااتصميااتم ضوااله م

 تصمة م  المتطصبات المحددة مسبقاً  تطاب  الم اد المس التي تؤفد للازمةاستلام الم اد المشتراة إلا بعد اجتيازها عمي  الاو لات ا

                    الات عدم المطابقة في المشتريات  :  س  المادة السابعة عشر

م مطابقة لإجراء المشاتريات مان   تعص  بأية سالات عدعام ضيما يمه التق م الإدابحة المالية وفصما دعت اجاجة تاري  خطل ي ج  للأ

 نها . للازمة بشأاءات اقبا في من اعهات المعنية بعمصية الشراء وذلك لاتخاذ الاجر

 

 

            ادة الثامنة عشر  :  الإعااء من غرامات التأخ        الم 

قاربحة بعاد ت لاية قسام     اال مان الغراماات الم   يا  ضننا  يع  ضد سابب  إذا فان التأخ  ناتج عان قا ة قااهرة فو لسابب طاابح  لايس لصما بح       

 المشتريات وم اضقة لاسب ال لاسية .

      المادة التاسعة عشر  :  سد الطصب                 
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الكمياة القديماة .    ديادة منهاا قباا ناااذ    جلا ل فمياات   وتاأمه  له  بحليد الم اد الذي يستصزم عنده بدء اجاراءات الشاراء وذلاك    

وة الأبحقاام الا ابحدة ضيا     صاب بعاد التوقا  مان لا     عابح ساد الط ماد اشويرسا لصوسابات لمطابقة الرليد ويق م مسؤول المشتريات باعت

لما اد اعديادة الاتي ترغاب     شاعابح ساد الطصاب فو ا   لماذف بحة بن اصما اد  ات لإعداد فمار الشاراء الخاابحجل ل   ويرسص  إلى المختله بالمشتري

 اعمعية في است ادها

 المادة العشرون : انتااع الم ظاه بالأسعابح الخالة  

عصيهاا مان الما بحدين     تح اا  اع المشاتريات والاتي  ختصف  انا  الة لميسمح لم ظال اعمعية بالانتااع لأغراض شخ ية من الأسعابح الخ

 .ويستثن  من ذلك الانتااع لأغراض الكسب الشخ ل 

 ذلك :المتبعة ل ليةالآوالمادة ال اسدة والعشرون : طرح المناضسات الخالة باعمعية 

ن اع الخدمات الم ج دة في فك لصو  ل عص  فج د وذل ا ية ،الانش يق د بذلك عما مناضسات لمشابحي  وبرامج اعمعية الشرا ية فو

 الس ق وبأقا الأسعابح سسب البن د التالية :

 ا اعمعية .شر المرسا  م من قبشراء المباع ات الدويق د ب  تمكه الم بحدين من الرد عص   : الشراء المباشر 

 لخدمة المعصن عنها ارد عص  دع ات تقديم في ال نلمامبالادد مي  الم بحدين اعع: يق د بها السماح المناضسة المات سة. 

 ج   م لرد عص  الطصبات المم لتقديم ابات  يتم ابحسال طص: يق د بها م بحدين  ددين  المناضسة المغصقة  

 : ترسيتها آلية طرح المناضسة و
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